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ALYTAUS R. SIMNO GIMNAZIJOS UKVEDZIO PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Alytaus r. Simno gimnazijos tkvedzio pareigybé yra kvalifikuotas darbuotojas,
dirbantis pagal darbo sutart;.
2. Pareigybés lygis — B.

IT SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

3. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialiuosius reikalavimus:

3.1. Turéti ne zemesnj kaip aukstajj neuniversitetinj iSsilavinimag arba auksStesnjjj
i$silavinimg (gali buti paskutinio kurso studentas), arba iki 1995 mety jgyta specialyji vidurinj
i$silavinima.

3.2. ISmanyti Lietuvos Respublikos jstatymus, Lietuvos Respublikos Vyriausybés
nutarimus, vykdyti Alytaus rajono savivaldybés tarybos sprendimus, Alytaus rajono savivaldybés
administracijos direktoriaus jsakymus, Gimnazijos direktoriaus jsakymus ir kitus teisés aktus,
reglamentuojancius statybos remonto darby ir tikinés veiklos organizavimg, materialinj - techninj
apripinima, vieSuosius pirkimus, prieSgaisring apsauga, gebéti juos taikyti praktiskai.

3.3. Moketi dirbti Microsoft Office programiniu paketu.

4. Periodiskai tikrintis sveikata.

11T SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

5. Organizuoja ir uZztikrina tinkamg Gimnazijos balanse esanciy statiniy, patalpy,
transporto priemoniy, elektros, Silumos, vandentiekio ir védinimo tikio, prieSgaisrinés ir apsauginés
signalizacijos, rySio priemoniy, inZineriniy tinkly sistemy ir jrengimy bei kity materialiniy vertybiy
naudojima, prieZiiirg ir remonta:

5.1. organizuoja ir kontroliuoja Gimnazijos teritorijos, pastaty ir patalpy prieZiiirg
pagal higienos normy reikalavimus;

5.2. atsako uZz gimnazijos patalpy paruosSimg naujiems mokslo metams, uztikrina
gimnazijos pastaty einamajj remontg;

5.3. atsako uz gimnazijos pastaty, inventoriaus ir mokymo priemoniy apsauga;

5.4. atsako uZ gimnazijos pastaty prieSgaisring apsauga, saugumo taisykliy laikymasi;

5.5. atsako uz elektros energijos, Silumos sunaudojimo normy laikymasi, nustatytais
terminais fiksuoja vandens, elektros skaitikliy parodymus, pateikia juos atitinkamai zinybai.

6. Nustato Gimnazijos materialaus turto poreikj, atlieka jo panaudojimo ir priezitiros
analizg, teikia pasiilymus dél materialiniy vertybiy tinkamumo toliau naudoti. Atsako uZ jam
priklausanc¢iy materialiniy vertybiy griezta apskaita bei panaudoty ar susidévéjusiy daikty savalaikj
nuraSyma.



7. Organizuoja  gimnazijos apriipinimg mokymo priemonémis, mokymui
reikalingomis medziagomis, prietaisais, jrankiais ir jrenginiais, laikydamasis VieSyjy pirkimy
tvarkos.

8. Vykdo viesyjy pirkimy organizatoriaus funkcijas.

9. Kartu su direktoriumi planuoja iikio bei kity iSlaidy panaudojimg. Teikia mokyklos
direktoriui pasitlymus apie taupymo galimybes Siose srityse.

10. Organizuoja ir kontroliuoja aptarnaujancio personalo gimnazijoje ir ikimokyklinio
ugdymo skyriuje darba, sudaro jy darbo grafikus, vykdo jy darbo laiko apskaita.

11. Organizuoja higienos reikalavimy vykdyma, kontroliuoja S$varg ir tvarka
gimnazijos bei ikimokyklinio ugdymo skyriaus patalpose. Uztikrina apripinimg dezinfekavimo
medziagomis, valikliais, plovikliais, aprobuotais Valstybinés higienos inspekcijos.

12. Organizuoja aptarnaujancio personalo darbuotojy apriipinimg spec. inventoriumi.

13. Organizuoja ir kontroliuoja mokiniy pavéz¢jima | gimnazijg ir atgal, uztikrina
gimnazijos geltonyjy autobusy eksploatavimo priezitira.

13. Pasteb¢jes nedrausmingai elgiantis mokinius, informuoja administracijos
darbuotojus ar pedagogus.

14. Laikosi gimnazijos darbo tvarkos taisykliy, darbuotojy saugos ir sveikatos,
prieSgaisrinés saugos, higienos reikalavimy, darbuotojy etikos normy, pareigybés aprasyme
nustatyty funkcijy reikalavimy.

15. Susirges, ta paciag dieng informuoja apie gautg nedarbingumo pazyméjima
direktoriy. Pasibaigus nedarbingumo pazyméjimui, ta pacig dieng informuoja direktoriy.

SUSIPAZINAU IR SUTINKU:

(paraSas)

(vardas, pavard¢)

(data)



